	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 2- NĂM HỌC 2019-2020)
[bookmark: _GoBack]              TỪ NGÀY 9/9/2019  ĐẾN NGÀY 14/9/2019	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người chỉ đạo

	Thứ 2
9/9

	SÁNG
	- 7h30: Chào cờ 
- Làm việc tại trường, Kiểm tra HSSS
	- Trường TH Cao BáQuát
- TH Cao Bá Quát
	- BGH
- BGH, KT, VP, P.Hiệu trưởng

	
	CHIỀU
	- Làm việc tại trường
	- Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH, GV

	Thứ 3
10/9
	SÁNG
	- BGH dạy 
- Làm việc tại trường
	- Trường TH Cao Bá Quát
	- Huệ
- BGH, KT, VP

	
	CHIỀU
	- BGH dạy 
- Làm việc tại trường
	- Trường TH Cao Bá Quát 
	- Đ/c Thủy
- BGH, KT, VP

	Thứ 4
11/9
	SÁNG
	- BGH dạy . 
- Làm việc tại trường, KTVSCĐ
	- Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH, KT, VP

	
	CHIỀU
	- BGH dạy
- LV tại trường, KTVSCĐ.
	-  Trường TH Cao Bá Quát
	- Đ/c Tâm,  BGH, KT, VP

	
Thứ 5
12/9
	SÁNG
	- Nộp, nhận công văn PGD
- Làm việc tại trường
	- P.GD&ĐT, PNV, PTC
- Trường TH Cao Bá Quát
	- Đ/c Thảo, Dinh
- BGH, TTCM

	
	CHIỀU
	- BGH dạy,
- Nộp BC tuần , KH tuần 
	- Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH
- PHT, VP, KT, YT, TV, TPT, TB, CĐ, TTND  

	Thứ 6
13/9
	SÁNG
	- Làm việc tại trường
	-Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH, KT, VP

	
	CHIỀU
	-  Họp giao ban
- Làm việc tại trường
	-Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH, TPT, CTCĐ
- BGH, VP, KT

	Thứ 7
14/9
	SÁNG
	- 8h: Học lớp kế toán quản lý
	- TT GDNN – Số 6 đường Cổ Bi
	- Đ/c Tâm - HT



